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1. Общие положения
Настоящая учетная политика разработана ГБУЗ Род домом № 5 (далее Учреждение) в целях организации бухгалтерского учета исходя из особенностей его структуры, отраслевых и иных особенностей его деятельности и выполняемых им в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочий. В части вопросов, не нашедших отражения в настоящем учетной политике, бухгалтерский учет в Учреждении осуществляется в соответствии с требованиями:
Бюджетным кодексом РФ;
Налоговым кодексом РФ;
Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
Приказом Министерства финансов РФ от 29.11.2017 года № 209н “Об утверждении порядка применения КОСГУ”;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018 № 122н “Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора “Влияние изменений курсов иностранных валют””;
Инструкции по применению Единого плана счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1.12.2010 г № 157н;
План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 г. № 174н;
Инструкции по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 6.12.2010 года № 174н;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года № 191 н “Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации”;
Приказом Минфина от 30.03.2015 № 52Н “Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению”. Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 года № 256Н, ( далее - соответственно СГС “Концептуальные основы бухучета и отчетности”, СГС “Основные средства” № 257н, СГС “Аренда”№ 258н, СГС “Обесценение активов”№ 259н, СГС “Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности”)№ 260н, от 30.12.2017 года № 274Н СГС “Учетная политика, оценочные значения и ошибки”.
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 г. № 275н “Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора “События после отчетной даты” ”.
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 г. № 278н “Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора “Отчет о движении денежных средств””
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора ’’Запасы”, утвержденный Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.12.2018 N 256н;
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры”, утвержденный Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 июня 2018 года № 145н.
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы”, утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы”, утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 34н;
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу”, утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н;
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты”, утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 N 129н;
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Совместная деятельность”, утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 183н;
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора ’’Информация о связанных сторонах”, утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 277н;
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Биологические активы», утвержденный Приказом Минфина РФ от 16.12.2020 № 310н;
и другие.
Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);
Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений и Методических указаний по их формированию и применению (далее.- Приказ Минфина России № 61н);
Приказ Минфина России от 07.11.2022 № 157Н “О внесении изменений в приложения № 1-5 к Приказу Министерства финансов РФ от 15.04.2021 г. № 61 н “Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию””;
Приказ Минфина России от 28.06.2022 № 100Н “О внесении изменений в приложения № 1-5 к Приказу Министерства финансов РФ от 15.04.2021 г. № 61 н “Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию””;
Приказ Минфина России от 30.09.2021 № 1427Н “О внесении изменений в приложения № 1-5 к Приказу Министерства финансов РФ от 15.04.2021 г. № 61 н “Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию””;
Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (Приложение №5 к Приказу Минфина России от 15.04.2021 № 61н) (далее - Методические указания № 61н);
Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);
Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "Об осуществлении наличных расчетов" (далее -Указание № 5348-У);
2,.

Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее Методические указания № 49);
Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (ред. от 20.09.2018) (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);
Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731(ред. от 17.10.2015) (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);
Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденный Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н
Приказом Министерства финансов Российской федерации от 27.02.2018 года № 32н “Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора “Доходы””;
Приказом Министерства финансов РФ от 25.03.2011 г. № ЗЗн “Об утверждении Инструкции о порядке составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений”; Нормативными актами уполномоченного органа федеральной исполнительной власти, регулирующего бухгалтерский учет - Министерства финансов Российском Федерации;
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 № 162-н “Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению”(в рамках переданных полномочий);
Приказ Минэкономразвития от 13.04.2016 г. № 57 “Об утверждении правил и формы визуального отображения отметки об электронной подписи на документах в электронном виде”;
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ “Об электронной подписи”;
Иными нормативно-правовыми актами в области бухгалтерского учета.
Учетной политикой Министерства здравоохранения Тверской области;
Виды деятельности учреждения: оказание медицинских услуг
Организация бухгалтерской службы.
Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является главный бухгалтер Учреждения.
Основание: ч.З ст.7 Закона № 402-ФЗ.
Ведение бухгалтерского учета осуществляется бухгалтерской службой, организованной в Учреждении, выделенной в отдельное структурное подразделение. Основание: п.4 Инструкции 157Н, п.14 Приказа 256Н.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности. На главного бухгалтера возложены функции по формированию Учетной политики, графика документооборота, бухгалтерской и налоговой отчетности.
Основание: п. 8 Инструкции № 157Н.

Ведение бухгалтерского учета и составление на его основе отчетности в соответствии с законодательством Российской Федерации по договору (соглашению) другому учреждению, организации (централизованной бухгалтерии) Учреждение не передает.
Бухгалтерская служба Учреждения возглавляется главным бухгалтером. Штатная численность бухгалтерии Учреждения определяется штатным расписанием.
Бухгалтерская служба учреждения состоит из следующих бухгалтеров:
· Бухгалтер по начислению заработной платы;
· Бухгалтер по учету основных средств, материальных запасов, продуктов питания;
· Бухгалтер по учету медикаментов и изделий медицинского назначения;
· Бухгалтер по ведению кассовых операций.
Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Основание: ч.З ст.7 Закона № 402-ФЗ.
Работники бухгалтерской службы несут ответственность за состояние вверенного им участка бухгалтерского учета и за достоверность контролируемых ими показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности.
Должностные обязанности сотрудников бухгалтерии разрабатываются главным бухгалтером и утверждаются приказом руководителя Учреждения.
Бухгалтерская служба осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с планово-экономическим отделом, отделом кадров, юристом, контрактной службой, а также с другими структурными подразделениями Учреждения.
Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении № 24 к Учетной политике.
Учреждение публикует основные положения Учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов Учетной политики на основании п.9 СГС “Учетная политика, оценочные значения и ошибки”.
При внесении изменений в Учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках на основании п. 17,20,32 СГС “Учетная политика, оценочные значения и ошибки”.
Вопросами размещения государственного (муниципального) заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных (муниципальных) нужд, вопросами расчета нормативной себестоимости продукции и расчета нормативных расходов (затрат) занимается планово-экономический отдел, не входящий в состав бухгалтерии и юрист.
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников ГБУЗ Род дома № 5.
Основание: п.8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
На основании приложения № 3 к Учетной политике утверждается перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства и несущие ответственность за своевременное и качественное оформление первичных учетных документов и ответственных за достоверность содержащихся в них данных, за оформление факта хозяйственной жизни.
При обработке учетной информации на головном балансе применять программный комплекс “1С: Бухгалтерия8. Бухгалтерия государственного учреждения”.
Ведение учета начисленной заработной платы сотрудникам осуществлять на программном продукте "1С: Учет заработной платы и кадры. Медицина".
Поступление медикаментов, изделий медицинского назначения и др. осуществляется на программном продукте 1С Аптека.
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с Министерством финансов Тверской области
· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства
· передача бухгалтерской отчетности учредителю
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы
· передача отчетности в отделение фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации:
· фонд социального страхования;
· Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Тверской области;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru -обмен электронными документами с контрагентами производится через оператора электронного документооборота СБИС и программы 1 С Бухгалтерия, а так же в системе ЕИС.
Все хозяйственные операции, проводимые в Учреждении, оформляются первичными документами, составленными по унифицированным формам, утвержденными приказом Минфина России от 30.03.2015 года № 52н.
Дополнительно для оформления хозяйственных операций, по которым не установлены обязательные для их оформления формы документов, применяются: - бухгалтерская справка ф.0504833 (с отражением в графе 1 “Наименование и основание проводимой операции” содержания факта хозяйственной жизни, а также величин натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения);
· самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) документов отраженные в приложении № 4 к Учетной политике.
При получении от контрагентов и (или) третьих лиц входящих первичных учетных документов, форма и порядок заполнения которых предусмотрены действующими нормативными правовыми актами, проверять соответствие данных документов требованиям названных актов, а в случае несоответствия - принимать меры к получению надлежаще оформленных документов по перечню

	Наименование формы
	Норма о составлении/ реквизитах, акт госоргана или приложение к УП

	Все входящие документы от контрагентов - учреждений госсектора по установленным Минфином РФ формам
	Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 № 52-н “Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению ”.

	Универсальный передаточный документ
	Письмо ФНС от 21.10.2013 г. № ММП-


	(УПД) на основе счета-фактуры
	20-3/96@.
Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 года № 1137.

	Акт выполненных работ
	Учетная политика

	Товарная накладная (форма № ТОРГ-12)
	“Альбом унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций” (формы утверждены Постановлением
Госкомстата РФ от25.12.1998 года № 132).

	Унифицированные формы первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно- строительных работ форма № КС-2 “Акт о приемке выполненных работ”, КС-1, КС-3.
	Постановление Госкомстата России от 11.11.1999 года № 100.


Бухгалтер обязан проверять входящие первичные учетные документы на предмет их соответствия перечню обязательных реквизитов, установленному п.2 ст.9 ФЗ от 6.12.2011
года № 402-ФЗ “О бухгалтерском учете”, а в случае несоответствия реквизитов установленным требованиям следует возвращать документы контрагентам для надлежащего оформления с сопроводительным письмом.
Основание: п.З Инструкции 157Н ; п. 23 Приказа № 256 Н.
При отсутствии документов контрагента, подтверждать свершившиеся события (факты хозяйственной жизни) внутренними первичными учетными документами учреждения, в том числе приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) ф. 0504207, бухгалтерскими справками ф. 0504833 (с отражением в графе 1 “Наименование и основание проводимой операции” содержания факта хозяйственной жизни, а также величин натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения), а также при поступлении товаров на склад, оказанных услуг, если документы о приемке в ЕИС не подписаны через отражение операций с применением счета 401.60 «Резервы».
При получении от контрагентов и (или) третьих лиц входящих первичных учетных документов, форма и порядок заполнения которых предусмотрены действующими нормативными правовыми актами, проверять соответствие данных документов требованиям названных актов, а в случае несоответствия - принимать меры к получению надлежаще оформленных документов по перечню :
	Наименование формы
	Норма о составлении / реквизитах, акт госоргаиа или приложение к УП

	Все входящие документы от контрагентов - учреждений госсектора по установленным Минфином РФ формам
	Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниц.) учреждениями, и 2,. методических указаний по их применению»

	

	Транспортная накладная (TH)
(при заключении договоров перевозки грузов автомобильным транспортом
в качестве грузополучателя)
	Постановление Правительства РФ от 15.11.2011 № 272

	Складская расписка
	Приказ Минтранса от 11.02.2008 № 23

	Универсальный передаточный документ (УПД) на основе счета-фактуры
	Письмо ФНС от 21.10.2013 № ММП-20-3/96@, Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137

	Акт выполненных работ
	Учетная политика

	Товарная накладная (форма № ТОРГ-12)
	"Альбом унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций" (формы утверждены Постановлением Госкомстата РФ от 25.12.1998 № 132)

	Унифицированные формы первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ форма № КС-2 "Акт о приемке выполненных работ".КС-1, КС-3
	Постановлением Госкомстата России от 11.11.99 № 100


В целях обеспечения своевременного и достоверного отражения в бухгалтерском учете факта хозяйственной жизни (результатов операций) первичный учетный документ формируется в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не предоставляется возможным - непосредственно по окончании операции. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимися фактам хозяйственной жизни.
Основание: п. 9 Инструкции 157н; п. 24 Приказа № 256Н.
При отсутствии возможности проставления на первичном документе отметки бухгалтерии о принятии к учету (в том числе - при получении электронных документов , подписанных электронной подписью) составлять бухгалтерскую справку ф. 0504833 с отражением в графе 1 “Наименование и основание проводимой операции” наименования первичного документа, основания и наименования хозяйственной операции (номер и дату первичного документа отражать в графах 2,3). При этом величины натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения в графе 1 “Наименование и основание проводимой операции” отражаются (дублируются) из первичного документа.
С 1 января 2023 года приемка товаров, работ и услуг через систему ЕИС осуществляется с применением ЭЦП в соответствии с ФЗ № 63-ФЗ от 06.04.2011 года “Об электронной подписи” и ФЗ № 61н от 15.04.2021 г. “Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию”” с приложением документов выложенных на сайте в системе ЕИС и являющимися неотъемлимой частью оправдательных документов о приемке, согласно условий контракта.
Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. Основание: п. 4.3 Указаний ЦБ № 3210-У, п.8 Инструкции №157н.
При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) к учету на основании письменного распоряжения руководителя Учреждения. Объект бухгалтерского (бюджетного) учета отражается (не отражается) в бухгалтерской отчетности так же на основании письменного распоряжения руководителя Учреждения. Основание: п.8 ст. 7 Закона № 402-ФЗ.
При ведении бухгалтерского учета следует учитывать, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (расходов, доходов), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 % (и(или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов.
Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние учреждения, движение денежных средств, результаты деятельности учреждения считать: изменение кадастровой стоимости земельного участка;
возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;
оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении их стоимости;
получение от страховой организации возмещения застрахованной организации возмещения за страховой случай, произошедший в отчетном периоде;
обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут к искажению бухгалтерской отчетности;
крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием нефинансовых активов; пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.
Дата отражения указанных событий необходимой является дата в последний день отчетного периода (заключительными оборотами) датой первичного документа, подтверждающего события после отчетной даты.
При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости - в первичные документы.
В целях достоверного представления бухгалтерской (финансовой) отчетности ошибки, которые повлекли за собой отклонения по величине активов и обязательств, полученного финансового результата, считаются существенными и подлежат исправлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов и обязательств, полученного финансового результата, не являются существенными и не подлежат исправлению в представленной бухгалтерской (финансовой) отчетности, за исключением случаев, когда об исправлении таких ошибок принято решение уполномоченным органом (учредителем, органом внутреннего и внешнего финансового контроля).
Ошибка исправляется путем совершения дополнительной записи или бухгалтерской записи методом “красное сторно” и дополнительной записи.
Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом “красное сторно” оформляются первичными учетными документами, составленными субъектом учета - справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнал операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен и период, в котором были выявлены ошибки.
Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат обособлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в отдельном Журнале по прочим операциям, содержащим отметку “Исправление ошибок прошлых лет”.
Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.
Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и отчетности, осуществляется в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным Инструкцией № 52-н.
Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенными посредством электронной подписи) (ч.5 ст.9 Закона № 402-ФЗ. п.7, п. 11 Инструкции № 157-Н. ст. 2 Уголовного кодекса РФ).
Регистры бухгалтерского учета.
Регистры бухгалтерского учета составлять по формам, устанавливаемым для организаций государственного сектора в соответствии с бюджетным законодательством РФ. Дополнительные регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, применяются учреждением по формам, предлагаемым используемым программным обеспечением 1С-Бухгалтерия. 8
Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях.
Присвоены журналам операций номера согласно приложению № 5 к Учетной политике.
По истечении каждого отчетного месяца первичные (сводные) ^четные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, подбираются в хронологическом порядке и брошюруются.
Записи в журналы операций осуществляются в соответствии ё типовой корреспонденцией счетов бюджетного учета, приведенной в Инструкции № 174-н. При отсутствии в перечне типовых корреспонденции счетов бюджетного учета необходимо согласовывать применяемую корреспонденцию счетов с Учредителем.
Ежемесячно журналы операций распечатываются и подписываются лицом, ответственным за его формирование.
Листы кассовой книги брошюруются, сшиваются с указанием общего количества листов и скреплять печатью ГБУЗ Род дома № 5 ежеквартально.
Главная книга формируется, распечатывается и подписывается главным бухгалтером ежемесячно. По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью ГБУЗ Род дома № 5.
Инвентарные карточки основных средств, инвентарные карточки группового учета основных средств формируются в электронном виде и хранятся в электронном архиве.
Инвентарные карточки учета основных средств распечатываются при принятии к учету объектов, по мере внесения изменений в учетные данные (о переоценки, реконструкции и проч.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации.
Опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной заработной платы, реестр карточек распечатываются ежегодно, в последний рабочий день года;
;
Другие требуемые в учете регистры распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено Инструкцией № 157-н и Инструкцией № 174-н.
Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету.
Журнал операций расчетов по оплате труда (ф.0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
· КБК Х.302.11 Расчеты по заработной плате
· КБК X.302.14 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
· КБК Х.302.66 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме.
В журнале по прочим операциям ведется аналитический учет расчетов по пособим и иным социальным выплатам раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам.
Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
· в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
· Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
· журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно в последний рабочий день месяца;
· приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух (учреждение вправе устаиовить другой временной период, но не более 10 рабочих дней)рабочих дней, включая день оформления ордера;
· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;
· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;
· книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно в последний день месяца;
· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание:
пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов №
157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.
Первичные (сводные) учетные электронные документы передаются в бухгалтерию ответственным сотрудником сразу после подписания всеми лицами, уполномоченными ставить подпись в конкретном документе.
Бухгалтерии учреждения ежеквартально производить сверку данных по счетам бухгалтерского учета материальных запасов с записями в Книге учета материальных ценностей, которую ведут материально ответственные лица по местам хранения материальных ценностей.
Утвержден график документооборота, согласно приложения № 6 к Учетной политике.
Порядок и сроки передачи документов для отражения в бухгалтерском учете 2,. разрабатывается главным бухгалтером с учетом мнения задействованных в документообороте лиц (служб).
Составленный, проверенный и согласованный график документооборота передается на утверждение руководителю учреждения.
Требования в письменной форме главного бухгалтера в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, должностному лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, обязательны для всех работников учреждения..
Выписки из утвержденного графика документооборота доводятся под роспись до задействованных в документообороте лиц,
Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и доброкачественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.
Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по предприятию, учреждению осуществляет главный бухгалтер.
Основание: Пункт 22 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете» (письмо Минфина СССР от 29 июля 1983 г. № 105); приказ Казначейства России от 30.12.2016 N 548; ст.15.15.6 КоАП.
Особенности ведения электронного документооборота приведены в Приложении № 6 В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности производить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств ГБУЗ Род дома № 5 в соответствии с Инструкции № 157-н в установленные сроки согласно Положения об инвентаризации.
Для проведения инвентаризации создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия, согласно приложения № 8 к Учетной политике.
Утверждены составы и положения постоянно действующих комиссий: по поступлению и выбытию основных средств, списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества (приложение № 9 к Учетной политике);
по приемке-передаче материальных ценностей в связи с покупкой, продажей, безвозмездным получением и передачей (приложение № 10 к Учетной политике);
по списанию материалов (приложение № 11 к Учетной политике);
по списанию бланков строгой отчетности (приложение № 12 к Учетной политике);
по списанию хозяйственных и строительных материалов (приложение № 13 к Учетной политике);
по инвентаризации спирта на 1-е число каждого квартала (приложение № 14 к Учетной политике);
по ежемесячной инвентаризации кассы.
Утвержден состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение № 15 к Учетной политике).
В целях обеспечения сохранности денежных средств, проводить инвентаризацию кассы ежемесячно.
Отдельными приказами руководителя учреждения утверждаются:
-лимит остатка кассы.
-лицо, ответственное за проведение кассовых операций и соблюдение лимита остатка наличных денежных средств в кассе учреждения
Утверждено положение о порядке ведения кассовых операций в ГБУЗ Род доме № 5.
Денежные средства в подотчет выдаются из кассы учреждения. Выплата производится на основании личного заявления сотрудника (Приложение № 17 к учетной политике) в котором указывается: направление расходов, сумма, срок на который выдаются денежные средства. Подписанное руководителем заявление служит основанием для выдачи средств.
В отдельных случаях Учреждение возмещает денежные средства подотчетному лицу по фактически произведенным расходам: за транспортные услуги, за приобретение материалов для хозяйственных нужд, за приобретение основных средств, командировочные расходы. Движение денежных средств, возмещаемых подотчетному лицу, отражается в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами на основании Авансовых отчетов. Подотчетное лицо может совершить расход за счет собственных средств только с письменного согласия руководителя, которое является приложением к авансовому отчету.
Учет подотчетных сумм ведется по отдельным счетам, в зависимости от цели, на которую выдаются денежные средства, что позволяет контролировать целевое расходование денежных средств. Учреждением для оформления авансового отчета используется форма авансового отчета ф. 0504505, утвержденная Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 года № 52-н.
К авансовому отчету по суммам, израсходованным на хозяйственные нужды в обязательном порядке должны прилагаться: разрешение руководителя на совершение расхода, оформленные соответствующим образом документы, подтверждающие фактическое приобретение тех или иных товаров или оплату услуг. К таким документам относятся: кассовые чеки или бланки строгой отчетности, подтверждающие получение наличных денежных средств от подотчетного лица; счета-фактуры; приходные документы (накладные), подтверждающие принятие материальных ценностей от подотчетного лица для учета в Учреждении.
Подотчетные суммы выдаются на оплату расходов, связанных со служебными командировками.
Перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств под отчет, утверждается отдельным приказом.
Установлено, что размер выдачи денежных средств в подотчет не может превышать 20 000 рублей.
Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течении трех рабочих дней.
При совершении расхода за счет собственных средств с разрешения руководителя, сотрудник должен представить авансовый отчет в течении трех дней, после совершения расхода.
Ответственность за ведение кассовых операций в соответствии с Указаниями Банка России от 11.03.2014 года № 32 10-У “ О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" возложить на бухгалтера с обязаннос тями кассира.
Определено, что выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности.
Установлен порядок оформления служебных командировок по территории РФ в соответствии с Положением о служебных командировках.
Установлен срок предоставления отчетности по командировочным расходам на территории РФ не позднее 3 дней после прибытия из командировки.
Установлены предельные сроки использования и отчетности по выданным доверенностям:
в течение 10 календарных дней с момента получения;
в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей;
по сроку действия доверенности в случаях выдачи доверенности на определенный срок.
Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначены ответственные, согласно приложения № 18 к Учетной политике.
Утверждено право должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы и скреплять их гербовой печатью ГБУЗ Род дома № 5 в соответствии с выданными мною доверенностями или правами, предоставленными ФЗ (приложение № 19 к Учетной политике).
Расчеты с юридическими и физическими лицами при приеме денежных средств в оплату услуг осуществляются с применением ККТ.
ККТ установлена в бухгалтерии стационара ГБУЗ Род дома № 5 и в женской консультации родильного дома.
Все операции по приему наличных денежных средств с применением ККТ осуществляют главный бухгалтер и старшая акушерка женской консультации.
Сумма выручки, поступившая в кассу учреждения в полном объеме сдается на лицевой счет по учету внебюджетных средств.
Лимит остатка кассы Учреждения утверждается соответствующим приказом.
Осуществлять внутрихозяйственный контроль в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение № 20 к Учетной политике). К бухгалтерскому учету принимать первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни.
Определен порядок осуществления закупок товаров, работ, услуг в соответствии с действующим законодательством.
Порядок и перечень документов, на основании которых отражаются принятые бюджетные обязательства и принятые денежные обязательства отражен в Приложении № 7 к Учетной политике.
Установлен порядок оприходования ветоши Приложение № 25 к Учетной политике.
Утвержден порядок учета наркотических, психотропных веществ и их прекурсоров, лекарственных средств и медицинских изделий Приложение № 26 к Учетной политике.
Утвержден состав постоянно действующей комиссии для осуществления закупок товаров работ и услуг, согласно приложения № 21 к Учетной политике.
Бюджетную отчетность составлять на основании данных главной книги, данных аналитического и синтетического учета по формам, в порядке составления, объеме и сроки установленные Учредителем и Инструкцией о порядке составления и предоставления годовой квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (Приказ Минфина России № 33- 11).
Учет сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется по форме карточки, приведенной в Письме ПФР N АД-30-26/16030, ФСС РФ N 17-03-10/08/47380 от 09.12.2014 "О карточке учета взносов".
Предоставление налоговой и иной отчетности осуществляется в соответствии с установленными нормативными документами сроками.
Консолидированная (сводная) квартальная и годовая отчетность учреждения формируется на бумажных носителях и в электронном виде. Предоставление отчетности учредителю (ГРБС) осуществляется в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после подписанты руководителем.
Порядок закупок товаров, работ, услуг определяется в соответствии с действующим законодательством об осуществлении закупок товаров, работ и услуг:
Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
- Согласно ч.2 ст. 15 Федерального закона от05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» учреждение вправе осуществлять закупки товаров, работ. Услуг в соответствии с правилами Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными юридическими лицами» (Положение о закупках, утвержденное органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя учреждения) и размещенного до начала года в единой информационной системе.
Начисление доходов от платных услуг производится ежемесячно. На основании заключенных договоров с физическими лицами и актов выполненных работ.
Резервы предстоящих расходов формируются для выплат: отпусков за фактически отработанное время.
Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерский отчетности несет руководитель учреждения. Основание: п. 14 Инструкции № 157Н.
2. Рабочий план счетов
Для ведения бухгалтерского учета в Учреждении применяется рабочий план счетов, разработанный на основе Единого плана счетов, утвержденного Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук:, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее Единый план счетов).
Номер счета рабочего плана счетов состоит из 26-ти разрядов, в которых отражаются: в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;
- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности):
1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 - средства во временном распоряжении;
4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
5 - субсидии на иные цели:
6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
7 - средства по обязательному медицинскому страхованию;
в 19-21 разряд - синтетический код счета Единого плана счетов;
в 22-23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного)учета;
в 24-26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (код КОСГУ).
Основание: п.З Инструкции № 157Н; п. 19 Приказа № 256 Н.
Каждый факт хозяйственной жизни отражается в бухгалтерском учете Учреждения на балансовых счетах рабочего плана счетов по системе двойной записи. То есть путём составления бухгалтерской проводки по дебету и по кредиту. Факты хозяйственной жизни на забалансовых счетах, отражаются по простой системе. То есть проводка с использованием забалансовых счетов может состоять из одного счета (только по дебетовой или только по кредитовой стороне).
В бухгалтерском учете Учреждения используются бухгалтерские записи (проводки) утвержденные:
Приказом Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»; Кроме того, в бухгалтерском учете Учреждения применяются бухгалтерские записи
21.
доведенные Минфином России, Казначейством России, финансовым органом,
учредителем в письмах, методических указаниях, методических рекомендациях и других аналогичных документах.
На основании пункта 1 Инструкции № 157-н Учреждение при ведении бухгалтерского учета в составе рабочего плана счетов использует дополнительные аналитические коды синтетических счетов Единого плана счетов.
Рабочий план счетов приведен в Приложении 2 к настоящей Учетной политике. Все хозяйственные операции отражаются на счетах бюджетного (бухгалтерского) учета по видам расходов и КОСГУ в соответствии с Приказом Минфина России от 06.06.2019 г. № 85 Н “О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации РФ, их структуре и принципах назначения” и Приказом Минфина России от 29.11.2017 года № 209 “Об утверждении порядка применения КОСГУ”.
3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле.
Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, а также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов определен в приложения № 9 к Учетной политике Учреждения . Особенности осуществления полномочий комиссии по поступлению и выбытию активов определяются Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов.
3.1. Нефинансовые активы
Учет объектов нефинансовых активов ведется в соответствии с п. 22-37 Инструкции № 157-н.
Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости.
Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных активов, полученных по договорам дарения или выявленных при проведении инвентаризации, признается их текущая рыночная стоимость. Рыночная стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету нефинансовых активов определяется в соответствии с инструкцией № 157-Н п. 25.
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
· прайс-листами заводов изготовителей;
· справками( другими подтверждающими документами) оценщиков;
· информацией, размещенной в СМИ, и т.д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
Основание: пункты 52-60 Стандарта “Концептуальные основы бухучета и отчетности”.
Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а так же переоценки объектов нефинансовых активов.
Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшении (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ. Улучшение (повышение) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов оформляется решением комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов.
Переоценку объектов нефинансовых активов производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Для учета операций с нефинансовыми активами применять утвержденный рабочий план счетов с соответствующим выделением имущества по группам 10, 20, 30, 40.
Особо ценного движимого имущества (ОЦДИ) учитывается по аналитической группе 20 и в соответствии с Перечнем ОЦДИ. утвержденного Учредителем.
Возложить ответственность за ведение Перечня ОЦДИ, за своевременное и правильное отражение изменений в Перечне ОЦДИ в Перечне на бухгалтера по учету основных средств.
Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций , принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизационной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: -справками Росстата;
· прайс-листами заводов-изготовителей;
· справками оценщиков;
· информацией, размещенной в СМИ.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
Основание: п. 56 Приказа 256Н
Отражение в бухгалтерском учете выбытия нематериального актива осуществляется в следующих случаях:
· прекращения срока действия исключительных прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности;
· передача по договору исключительного права на результат интеллектуальной деятельности;
· прекращение использования в следствии морального износа и принятия решения комиссией о списании нематериального актива;
· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.2. Основные средства
Объектом основных средств признается объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы при условии, что от его использования прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала.
Основание: п. 8 Стандарта «Основные средства»
Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в 2,. документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.
Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 Стандарта “Основные средства”.
Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.
Основание: п. 46 Инструкции № 157н.
Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения комиссии.
Основание: п. 27 Инструкции № 157н.
Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющими одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменения состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.
К единым функционирующим системам относятся:
· система видеонаблюдения;
· кабельная система локальной вычислительной сети;
· телефонная сеть;
· “тревожная кнопка”;
· другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.
Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п.10 Стандарта “Основные средства”.
Единые функционирующие системы не являются отдельными объектами основных средств. Расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.
Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой в Инвентарной карточке соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в разделе “Индивидуальные характеристики”.
Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов. Основание: п. 45 Инструкции № 157 н, п. 10 Стандарта “Основные средства”.
Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных в единый комплекс (на одном фундаменте), в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.
Основание: п. 10 Стандарта «Основные средства»
В инвентарной карточке учета нефинансовых активов, открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системами.
Учет основных средств ведется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора “Основные средства”, утвержденного Минфином РФ от 31.12.2016 года№ 257н
Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а так же штампы, печати и инвентарь.
Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части (если в случае капитального ремонта создаются активы), а также переоценки объектов основных средств.
В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации пересматривается срок полезного использования по этому объекту по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.
Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 ООО рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивать уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.
В один инвентарный объект, признаваемым комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования.
Не считается существенной стоимость до 30 000 рублей за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов, на основании п. 10 СГС “Основные средства”.
Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения на объект учета краской или иным путем, обеспечивающим сохранность маркировки.
В случае, если объект основного средства является сложным, на каждом составляющем элементе обозначается инвентарный номер, присвоенный сложному объекту (комплексу конструктивно-сочлененных предметов). Номер обозначается тем же способом, что и на сложном объекте.
При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.
Инвентарный номер состоит из десяти разрядов:
1 -й разряд — код вида деятельности.
2-4 -й разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета.
5-6-й разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета.
7-10-й разряд - порядковый номер нефинансового актива.
Аналитический учет основных средств вести по объектам, структурным подразделениям, материально ответственным лицам.
Объекты основных средств принимаются к учету в соответствии с ОКОФ, утвержденным Приказом Госстандарта РФ от 12.12.2014 года. Объекты основных средств, не включенные в ОКОФ (ОК 013-2014), принимаются к бухгалтерскому учету в соответствии с ОКОФ (ОК 013-94).
Начисление амортизации основных средств производить линейным методом. Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений: - на объект основных средств стоимостью свыше 10 000,00 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

· на объект основных средств стоимостью до 10 000,00 рублей включительно амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000,00 рублей включительно списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21 “Основные средства стоимостью до 10 000,00 рублей включительно в эксплуатации”;
· на иной объект основных средств стоимостью от 10 000,00 до 100 000,00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
При наличии у одного конструктивно-сочлененного объекта нескольких частей - основных средств, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект. В спорных ситуациях решение об учете частей одного конструктивно-сочлененного объекта основных средств как разных инвентарных объектов оформляется протоколом заседания комиссии по поступлению и выбытию активов в произвольной форме. Необходимая информация указывается в Акте приема-передачи объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), акте о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031)
Срок полезного использования объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» исходя из:
· законодательства РФ по объектам основных средств, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых |в амортизационные группы»;
· законодательства РФ по объектам основных средств, включенным в десятую амортизационную группу - срок полезного использования, рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Советом Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072;
· рекомендаций в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества (только при отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации);
· на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов (только при отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, а гак же при отсутствии рекомендаций в документах производителя).
Решение комиссии по поступлению и выбытию активов об установлении срока полезного использования объекта основных средств (только при отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, а так же при отсутствии рекомендаций в документах производителя) принимается исходя из: ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью:
ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;
нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; гарантийного срока использования объекта;
сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций.
Решение комиссии по поступлению и выбытию активов об установлении срока полезного использования активов (в случае отсутствия в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, а так же при отсутствии рекомендаций в документах производителя) оформляется протоколом в произвольной форме, и указывается в Акте приема-передачи объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), Акте о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031).
Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества, определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.
На каждый объект основных средств открывается инвентарная карточка учета основных средств. На группу объектов основных средств (в части библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря) открывается карточка группового учета основных средств. Инвентарные карточки ведутся в базе данных автоматизированной системы бухгалтерского учета с указанием всех операций над объектом в хронологическом порядке. На бумажных носителях инвентарные карточки формируются по требованию контролирующих и уполномоченных органов. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств (ф. 0504033), которые ежегодно формируются на бумажном носителе.
Первоначальная стоимость объекта основных средств (при покупке, сооружении и (или) изготовлении) формируется с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных Учреждению поставщиками (подрядчиками, исполнителями) ( исключение — актив приобретается в рамках деятельности, облагаемой НДС), включая: -суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);
· суммы, уплачиваемые организациям за работы по созданию объекта основного средства по договору строительного подряда и иным договорам;
· суммы, уплачиваемые организациями за информационные и консультационные услуга, связанные с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основного средства; -регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основного средства;
· таможенные пошлины, таможенные сборы и иные аналогичные платежи, связанные: приобретением (уступкой) имущественных прав правообладателя;
· суммы вознаграждений, уплачиваемых посреднической организации, через которую приобретен объект основного средства;
· затраты на доставку объекта основного средства до места его использования:
· суммы фактических затрат, связанных с созданием, производством и (или) изготовлением объекта основного средства: израсходованные Учреждением материалы, оплата труда и начисления па оплату труда, услуги сторонней организаций (соисполнителей, подрядчиков (субподрядчиков));
· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства, включая содержание дирекции строящегося объекта технический (строительный) надзор.

Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства.
Списание недвижимого имущества, а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем либо приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, производится после согласования с учредителем в соответствии с порядком утвержденным собственником имущества.
Списание объектов движимого имущества приобретенного за счет средств от приносящей доход деятельности производится учреждением без согласования с учредителем.
В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): -площади - объему - весу
· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов, начисление амортизации осуществляется следующим образом:
· линейным методом.
на основании п. 36,37 СГС “Основные средства”.
При переоценке основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основании п. 41 СГС “Основные средства”.
Результаты проведенной переоценки объектов нефинансовых активов подлежат отражению в бухгалтерском учете обособленно.
Результаты переоценки объектов нефинансовых активов (за исключением драгоценных металлов и драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей) по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бухгалтерской (финансовой) отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.
Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме- передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0404101).
Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизация) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Особенности учета объектов благоустройства.
К работам по благоустройству территории относятся:
· инженерная подготовка и обеспечение безопасности;
· озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб);
· устройство покрытий (в том числе асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров);
· устройство освещения.
К элементам (объектам) благоустройства относятся:
· декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в том числе ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки);
· растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения);
· различные виды оборудования и оформления (в том числе фонари уличного освещения);
· малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в том числе скамьи, фонтаны, детские площадки);
· наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства.
При принятии решения об учете объектов благоустройства Комиссия по поступлению и выбытию активов руководствуется следующими документами:
· нормативными документами по бухгалтерскому учету организаций госсектора;
· Сводом правил СП 82.13330.2016 “Благоустройство территорий”. Актуализированная редакция СНиП III-10-75 (утв. Приказом Минстроя России от 16.12.2016 г. № 972/пр);
· Сводом правил СП 78.13330.2012 “Свод правил. Автомобильные дороги.
Актуализированная редакция СНиП 3.06.03.-85”, утв. Приказом Минрегиона России от 30.06.2012 г. №272;
· иными нормативными документами.
Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного использования.
Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего финансового года.
Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку, которая ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости.
находящемуся на соответствующем земельном участке.
Основание: письмо Минфина России от 23.09.2013 г. № 02-06-10/39403.
Раскрытие информации об основных средствах( результатах операций с ними) в бухгалтерской (финансовой) отчетности.
По каждой группе основных средств в бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрывается следующая информация:
· используемые методы начисления амортизации;
· используемые методы определения сроков полезного использования;
· сумма балансовой стоимости, а также сумма накопленной амортизации в совокупности с суммой накопленных убытков от обесценения основных средств, входящих в соответствующую группу на начало и на конец периода.
3.3. Нематериальные активы
Учет нематериальных активов вести в соответствии с Инструкцией № 157-н.
Право оперативного управления нематериальными активами устанавливается и подтверждается на основании следующих документов:
· патент, выданный Роспатентом (Федеральной службой по интеллектуальной собственности) (в части созданных в Учреждении изобретений, полезных моделей, промышленных образцов и селекционных достижений);
-договор уступки патента и исключительная лицензия, выданные Роспатентом (Федеральной службой по интеллектуальной собственности) (в части приобретенных Учреждением изобретений, полезных моделей, промышленных образцов и селекционных достижений)
· свидетельство о регистрации права, выданное Роспатентом (Федеральной службой по интеллектуальной собственности) (в части созданных в Учреждении топологий интегральных микросхем и товарных знаков);
· акт ввода в эксплуатацию или свидетельство о регистрации права, полученное в добровольном порядке в Роспатенте (в части созданного в Учреждении программного обеспечения для ЭВМ и компьютерных баз данных);
-зарегистрированный в соответствии с действующим законодательством договор уступки права, исключительная лицензия и акт приемки-передачи (в части приобретенных Учреждением топологий интегральных микросхем и товарных знаков, программного обеспечения для ЭВМ и компьютерных баз данных);
-иные договоры, заключенные согласно законодательству Российской Федерации (лицензионный, коммерческой концессии, уступки права, авторский), подтверждающие полную или частичную передачу прав на пользование нематериальным активом.
К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в деятельности Учреждения, одновременно удовлетворяющие следующим условиям:
Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения в соответствии с п. 60 Инструкции № 157-н. Решение комиссий оформляется протоколом в произвольной форме. Необходимая информация отражается в Акте приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), Акте приеме-передаче трупп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031).
Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования.
Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присвоить уникальный инвентарный порядковый номер
Начисление амортизации нематериальных активов производить в соответствии с п.61 Инструкции № 157-н. линейным методом.
В целях расчета сумм амортизации объектов нематериального актива комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно определяет продолжительность периода, в течении которого предполагается использовать нематериальный актив, и в случаях его существенного изменения уточняет срок его полезного использования. Возникшая в связи с этим корректировка суммы начисляемой ежемесячно амортизации осуществляется, начиная с месяца, следующего за месяцем, в котором произведено уточнение срока полезного использования. Решение комиссии оформляется протоколом в произвольной форме. Необходимая информация отражается Инвентарной карточке учета основных средств (ф. 0504031).
Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств (ф. 0504031). Инвентарные карточки ведутся в базе данных автоматизированной системы бухгалтерского учета с указанием всех операций над объектом в хронологическом порядке. На бумажных носителях инвентарные карточки формируются по требованию контролирующих и уполномоченных органов. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств (ф. 0504033), которые ежегодно формируются на бумажном носителе.
Группировка объектов нематериальных активов осуществляется по группам имущества и видам имущества, соответствующим подразделам классификации, установленным ОКОФ, по следующим группам учета:
N - научные исследования (научно-исследовательские разработки);
R - опытно-конструкторские и технологические разработки;
I - программное обеспечение и базы данных;
D - иные объекты интеллектуальной собственности.
Платежи учреждения (лицензиата) за предоставленное ему право использования результатов интеллектуальной деятельности (средств индивидуализации), производимые в виде периодических платежей (единовременного фиксированного платежа) согласно 2л

условиям договора, относятся на финансовый результат в составе расходов текущего финансового года.
Отражение в бухгалтерском учете выбытия нематериального актива осуществляется в следующих случаях:
Прекращение срока действия исключительного права учреждения на результат интеллектуальной деятельности;
Передача по договору исключительного права на результат интеллектуальной деятельности;
Прекращение использования вследствие морального износа и принятия решения комиссией о списании нематериального актива;
В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
В целях расчета сумм амортизации объектов нематериального актива комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно определяет продолжительность периода, в течении которого предполагается использовать нематериальный актив, и в случаях его существенного изменения уточняет срок его полезного использования. Возникшая в связи с этим корректировка суммы начисляемой ежемесячной амортизации осуществляется с месяца, следующего за месяцем, в котором произведено уточнение срока полезного использования.
Объекты нематериальных активов , относящиеся к категории особо ценного имущества определяет комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
Обесценение объектов нематериальных активов, а так же любое последующее в связи с обесценением объектов нематериальных активов приобретение или создание активов, замещающих такой объект нематериальных активов, являются отдельными экономическими событиями и учитываются отдельно.
Ответственным за хранение документов, входящих в комплектацию объекта нематериальных активов, является материально-ответственное лицо, за которым закреплен объект нематериальных активов.
3.4. Непроизведенные активы
В составе непроизведенных активов в Учреждении числятся земельные участки (в том числе расположенные под объектами недвижимости), находящиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования.
Земельные участки числятся по кадастровой стоимости на дату их принятия к учету (п. 23 Инструкции № 157н). Последующие уведомления соответствующего органа об изменении кадастровой стоимости земельного участка не являются документом- основанием для изменения первоначальной стоимости участка в бюджетном учете. Основанием для постановки на учет является свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком (по земельным участкам, принятым к учету до 31 января 1998 года-другие правоустанавливающие документы).
Объектам непроизведенных активов присваиваются инвентарные номера, исходя из принципа сквозной нумерации объектов непроизведенных активов.
Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031) оформлена в базе данных автоматизированной системы бухгалтерского учета с указанием всех операций над объектом в хронологическом порядке. Данные об объекте непроизведенных активов из инвентарной карточки автоматически регистрируются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035), которая в части объектов непроизведенных активов формируется на бумажном носителе не реже чем раз в год.
Объект непроизведенных активов не амортизируются.
3.5.Обесценение активов, восстановление убытка от обесценения актива

Обесценение актива - снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи с использованием такого актива (нормальным физическим, моральным износом), связанное со снижением ценности актива.
Убыток от обесценения актива - превышение остаточной стоимости актива над его справедливой стоимостью за вычетом затрат на выбытие актива.
Затраты на выбытие актива - затраты, непосредственно связанные с выбытием актива (затраты на демонтаж актива и прямые затраты на предпродажную подготовку актива, затраты на юридические услуги, ведение переговоров, иные аналогичные затраты).
Выявление признаков обесценения актива осуществляется в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой им в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива.
Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов"
Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов"
Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов"
При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) главный врач принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.
Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.
Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов"
При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов"
Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов"
Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.
Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
Основание: п. 24 СГС «Обесценение активов»
Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.
Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
3.6. Материальные запасы
Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в п.7 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы" (далее - СГС "Запасы"), утвержденного Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.12.2018 N 256н, если иное не предусмотрено иными нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Материальные запасы, используемые в деятельности Учреждения, условно делятся на две категории:
-расходные материалы - нефинансовые активы, предназначенные для однократного применения (изменяющие при использовании свои свойства и форму). К этой категории относятся: стройматериалы, ГСМ, продукты питания, медикаменты, чистящие и моющие средства, мелкие канцелярские принадлежности (бумага, пишущие принадлежности, клей, линейки и пр.);
-предметы продолжительного пользования - к этой категории относятся посуда, мягкий инвентарь, канцелярские принадлежности, которые не имеют электрического привода (ножницы, степлеры, антистеплеры, дыроколы, настольные наборы, резаки и пр.).
Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, сформированной в соответствии с п. 102 Инструкции № 157-н.
В фактическую стоимость материальных запасов не включается сумма общехозяйственных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.
Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по средней фактической стоимости каждой единицы.
Аналитический учет материальных запасов вести в соответствии с п. 119 Инструкции № 157-н.
Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением самостоятельно.
Основание п.8 СГС “Запасы”
В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования единицей материальных запасов может быть номенклатурный номер, партия, однородная группа и т.п. Выбранные единицы учета материальных запасов закрепляются в рамках настоящей учетной политики: медикаменты и перевязочные средства - количественно-суммовой учет по каждому наименованию:
продукты питания - количественно-суммовой учет по каждому наименованию; строительные материалы - количественно-суммовой учет по каждому наименованию; мягкий инвентарь - количественно-суммовой учет по каждому наименованию.
/ мягкий инвентарь маркируется материально ответственным лицом в присутствии бухгалтера материального стола. Маркировочные штампы хранятся в сейфе бухгалтерии/ прочие материальные запасы - количественно-суммовой учет по каждому наименованию: готовая продукция — суммовой учет.
Расход продуктов питания за счет средств от предпринимательской деятельности и родовых сертификатов производиться на основании меню.
Формирование меню и карточек-раскладок закреплено в Приложении № 23 к Учетной политике.
Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. Решение об определении рыночной стоимости принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение комиссии оформляется протоколом в произвольной форме.
На основании п.52-60 СГС “Концептуальные основы бухучета и отчетности”.
Списание материальных запасов для хозяйственных и текущих нужд производится на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (Ф. 0504210) и по средней фактической стоимости.
Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ( ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
Основание п. 108 Инструкции № 157Н, п. 42 СГС “Запасы”.
Признание материального запаса в качестве актива прекращается по решению комиссии по поступлению и выбытию активов при прекращении использования объекта для целей, предусмотренных при признании материального запаса и прекращения получения учреждением экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования учреждением материального запаса.
Основание: подп.в п.34 СГС “Запасы”
В бухгалтерской отчетности субъекта учета раскрывается:
· общая балансовая стоимость запасов в разрезе групп запасов, с разделением на учитываемые по первоначальной стоимости, по нормативно-плановой стоимости (цене) для целей распоряжения (реализации), и по справедливой стоимости;
· сумма запасов, признанных в качестве расходов в отчетном периоде;
· сумма начисления резерва под снижение стоимости материальных запасов;
· сумма уменьшения резерва под снижение стоимости материальных запасов;
· балансовая стоимость запасов, заложенных в качестве обеспечения исполнения обязательств.
Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
· прайс-листами заводов-изготовителей;
· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.7. Затраты учреждения
Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг ведется в соответствии с Инструкцией № 157-Н п. 134-140.
Учет затрат ведется по экономическим элементам и по статьям калькуляции, по способу включения в себестоимость (прямые и накладные), по кодам финансового обеспечения(2,4,7), по видам экономической деятельности. При ограниченном перечне калькулирования себестоимость услуг не формируется - ОМС.
Для формирования себестоимости готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг за траты непосредственно связанные с производством готовой продукции, работ, услуг делить на прямые и накладные.
В связи с тем, что учреждение оказывает единственный вид услуг (выполняет единственный вид работ) все затраты считаются прямыми, учет затрат ведется на счете 109 61 200.
Такой выбор способа калькулирования себестоимости услуг (способ аналитического учета затрат) осуществлен учреждением самостоятельно Он оптимизирует степень полезности учетных данных для целей управления при допустимом уровне трудоемкости учетных процедур. Дальнейшая детализация затрат сделает процесс определения себестоимости услуг неоправданно трудоемким.
Прямые затраты относить на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги.
К прямым затратам по приносящей доход деятельности относятся:
· заработная плата с начислениями сотрудников, непосредственно занятых в оказании услуги, работы, изготовлении продукции.
· материальные запасы, используемые непосредственно при оказании услуги, выполнения работ, изготовлении готовой продукции.
К накладным затратам по приносящей доход деятельности относятся:
· ремонт основных средств, используемых в оказании услуги
· приобретение специальных бланков,
· подписка для медицинских работников
· типографские, переплетные работы
· командировочные расходы
· расходы на охрану т руда и др.
Общехозяйственные расходы, произведенные за отчетный период, распределяются на себестоимость реализованной продукции, оказанных работ, услуг, а в части не распределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года. Распределение общехозяйственных расходов производить пропорционально объему выручки.
К общехозяйственным расходам распределяемым на себестоимость относятся: заработная плата с начислениями АУП расходы на содержание здания.
Общехозяйственные расходы, не формирующие себестоимость работ, услуг, изготовления готовой продукции относятся в бухгалтерском учете на финансовый результат текущего года.
3.8. Учет кассовых операций
В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, находящимися в кассе учреждения, проводится инвентаризация наличных денежных средств в кассе ежемесячно.
Для проведения инвентаризации кассы назначается комиссия приказом руководителя. На комиссию возлагаются следующие обязанности:
Проверка осуществления кассовых операций и операций с безналичными расчетами;
Проверка условий, обеспечивающих сохранности денежных средств и денежных документов;
Проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денежных средств в кассу учреждения;
Проверка использования полученных средств по прямому назначению;
Проверка соблюдения лимита кассы;
Проверка правильности учета бланков строгой отчетности;
Полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;
Сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;
Составление акта по факту ревизии.
Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации и в иностранной валюте, а также денежных документов отражается на отдельных листах одной Кассовой книги.
В составе денежных документов (фондовая касса) учитываются: почтовые марки;
почтовые конверты с марками; иные документы.
Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости всех налогов, в том числе возмещаемых.
Основание: п.9 СГС “Учетная политика”.
Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов: по движению наличных денежных средств (денежных документов) на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).
Аналитический учет ведется в разрезе каждого счета в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций.
При оформлении и учете кассовых операций руководствуемся порядком ведения кассовых операций в РФ, с учетом особенностей, установленной Инструкцией № 157-н.
Учет денежных документов ведется в соответствии с п. 169-172 Инструкции № 157-н. Законодательством Российской Федерации не установлен запрет для использования бюджетными и автономными учреждениями наличных денежных средств, поступивших в кассу учреждения, минуя лицевые счета в пределах установленной максимально допустимой суммы, которая может храниться в кассе. Поэтому Учреждение оставляет за собой право в случае необходимости расходовать выручку из кассы, не сдавая ее на лицевой счет, в пределах установленного лимита остатка наличных денег.
Лимит кассы устанавливается отдельным приказом руководителя Учреждения с обязательными приложением расчета.
Расчет самостоятельно производится Учреждением в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Центрального Банка РФ, регулирующими порядок ведения кассовых операций.
Прием наличных денежных средств за оказанные учреждением платные услуги, выполненные работы и (или) реализованные товары производится бухгалтером-кассиром с применением кассового аппарата. Вместе с кассовым чеком бухгалтер-кассир оформляет приходный кассовый ордер и отражает приход денежных средств в кассу Учреждения по мере их поступления в течение дня. Кассовый отчет и прочие регистры оперативного учета ведет бухгалтер-кассир по всем требованиям, установленным законодательством.
3.9. Расчеты с дебиторами по доходам
При направлении работников ГБУЗ Род дома № 5 в служебные командировки возмещаются расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ в соответствии с
постановлением Правительства РФ от 2.10.2002 № 729 (в части субсидии на выполнение государственного задания).
Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 г № 749 положением о служебных командировках
Возмещение расходов, связанных с направлением обучающихся в поездку (кроме поездок, связанных с прохождением учебно-производственной практики, и иных поездок за счет средств бюджетов и целевых средств), производится за счет собственных средств ГБУЗ ТО Родильного дома № 5 по разрешению руководителя в порядке, аналогичном командированию работников, в размерах в соответствии с положением о поездках обучающихся.
Ответственным за предоставление отчетности в соответствии с ФЗ от 24.07.2009 года №212- ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ. Фонд социального страхования РФ, Федеральный фонд обязательного страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования» является бухгалтер по учету заработной платы. Учет расчетов с прочими дебиторами и кредиторами вести в порядке, предусмотренным Инструкцией № 157-н и Инструкцией № 174-н.
Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности “2” - приносящая доход деятельность.
Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
Основание: п.9 СГС “Учетная политика”.
Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
Начисление задолженности дебиторов по доходам, полученным от предпринимательской деятельности, ведется в следующем порядке: - по услугам, оказываемым юридическим лицам, задолженность начисляется на дату подписания акта оказанных услуг;
· по услугам, оказываемым физическим лицам, задолженность начисляется последним днем месяца оказания услуги,
· по доходам в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско- правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий, начисление производится на дату признания поставщиком ( исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени). Днем признания должником требования об уплате неустойки считается дата оплаты неустойки (штрафа, пени) или письменное согласие должника на уплату неустойки (пени, штрафа), - по доходам от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств субсидии, начисление производится на дату реализации активов (перехода права собственности),
· по доходам от возмещения ущерба начисление производится на дату выявления недостач, хищения имущества.
На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется извещение (ф. 0504805).
Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
Основание: п.218 Инструкции № 157н.
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
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Основание: п. 257 Инструкции № 157н.
Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
Основание: п. 264 Инструкции № 157н.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе структурных подразделений.
Основание: п. 257 Инструкции № 157н.
В табеле учета рабочего времени регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего распорядка. Основание: Методические указания № 52н.
3.10. Расчеты с подотчетными лицами
Денежные средства выдаются из кассы Учреждения или перечисляются на дебетовую (зарплатную) карту материально ответственного лица подотчет при наличии приказа руководителя и письменного заявления подотчетного лица, в котором указаны: назначение аванса;
расчет (обоснование) размера аванса;
срок, на который выдается аванс;
собственноручная надпись руководителя о сумме и о сроке, на который выдаются деньги; собственноручная подпись руководителя;
дата;
Заявление должно быть согласовано с главным бухгалтером в целях соблюдения требований законодательства РФ.
Сумма, которую можно выдать под отчет, законодательством не ограничена. Поэтому максимально допустимый размер средств, выданных под отчет, учреждение устанавливает самостоятельно в рамках настоящей учетной политики он составляет 20 тыс. руб.
(Двадцать тысяч рублей).
Размеры командировочных расходов определяются коллективным договором или локальным нормативным актом.
Срок, на который выдаются деньги под отчет, законодательством не ограничен. Поэтому Учреждение самостоятельно устанавливает, что денежные средства под отчет выдаются в обще случае на срок не более 10 календарных дней.
Лица, получившие деньги под отчет (как наличным путем, так и безналичным перечислением), обязаны предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных сумма не позднее трех рабочих дней со дня:
истечения срока, на который были выданы деньги под отчет;
выхода на работу;
возвращения из командировки.
Срок, в течение которого осуществляется проверка, утверждение и окончательный расчет по авансовому отчету, законодательством не ограничен. Он устанавливается Учреждением - не позднее 5-ти рабочих дней со дня представления авансового отчета подотчетным лицом.
Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу.
3.11. Расчеты с учредителем
На счете 4.210.06.000 «Расчеты с учредителем» отражается показатель балансовой стоимости имущества учреждения, которым оно не отвечает по принятым обязательствам - то есть показатель балансовой стоимости особо ценного имущества (недвижимого и особо ценного движимого имущества), которым учреждение не вправе распоряжаться без согласования с собственником этого имущества.
Показатель стоимости имущества, которым учреждение не отвечает по принятым обязательствам, отраженный в структуре баланса учреждением изменяется (уменьшается - на сумму выбытия имущества; увеличивается - на сумму поступлений, переоценки имущества).
Показатель счета 0.210.06.000 «Расчеты с учредителем» корректируется на итоговую сумму изменения (увеличения и (или) уменьшения) стоимости имущества, которым учреждение не отвечает по принятым им обязательствам, с отражением следующих бухгалтерских записей:
при увеличении показателя - по кредиту счета 4.210.06.560 «Расчеты с учредителем и дебету счета 4.401.10.172 «Доходы от операций с активами»;
при уменьшении показателя методом красное “сторно” - по кредиту счета 4.210.06.560 «Расчеты с учредителем» и дебету счета 4.401.10.172 «Доходы от операций с активами».
Периодичность корректировки показателя счета 0.210.06.000 «Расчеты с учредителем» - при составлении годовой бухгалтерской отчетности (или иная, установленная учредителем периодичность, но не реже одного раза в год). После корректировки учреждение направляет своему учредителю Извещение (ф. 0504805) в порядке, установленном учредителем. Если особый порядок представления Извещения (ф. 0504805) учредителем не установлен, го оно представляет вместе годовой бухгалтерской отчетностью.(Письмо Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798)
3.12. Расчеты по принятым обязательствам
В целях раскрытия информации о раздельном учете и о результатах деятельности в Учреждении используется дополнительная группировка расчетов по принятым обязательствам - по видам материальных запасов и видам работ и услуг.
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов, подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства, правовых оснований, учетных номеров денежных обязательств.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в журнале операций расчетов по оплате труда в разрезе сотрудников.
Аналитический учет удержаний из заработной платы ведется в разрезе каждого сотрудника и удержаний из заработной платы.
Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы созданных резервов.
Обязательства принимаются:
· по оплате груда, компенсациям, пособиям, страховым взносам на основании расчетно​платежных ведомостей, журналов операций расчетов по оплате труда или годовые плановые суммы.
· поставка товаров, работ, услуг на основании заключенных договоров (контрактов), разовых счетов.
· расходы по командировкам на основании приказа о направлении в командировку, заявления.
· по налогам, штрафам, пеням на основании расчетов, решения проверяющих организаций.
· обязательства прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность) на основании бухгалтерской справки ф. 0504833, копии документов.
Денежные обязательства принимаются:
· по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам на основании расчетно​платежных ведомостей, журналов операций расчетов по оплате труда.
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· поставка товаров, работ, услуг на основании накладных на получение материальных ценностей, актов выполненных работ (услуг).

· по налогам, штрафам, пеням на основании расчетов, решения проверяющих организаций.
· обязательства прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность) на основании бухгалтерской справки ф. 0504833, копии документов.
Отнесение товаров, работ и услуг по КОСГУ и конкретизация по Дополнительному коду Классификации согласовывается с Министерством финансов Тверской области
Приложение № 28 к Учетной политике.
3.13. Учет расчетов по оплате труда
Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на
основании:
Табеля учета использования рабочего времени. Форма утверждена Учетной политикой Родильного дома.
Приказа или распоряжения руководителя.
Лица, оформляющие табель использования рабочего времени, назначаются руководителем учреждения.
Выплаты заработной платы и иного дохода производится:
· из кассы учреждения;
· путем перечисления на банковскую карту по письменному заявлению сотрудника.
Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании акта выполненных работ (оказанных услуг).
Отложенные выплаты персоналу - предстоящие расходы на оплату отпусков. Периодичность их пересмотра устанавливается - не реже 1 раза в год на годовую отчетную дату.
При выдаче заработной платы и иного дохода сотрудникам учреждения выдаются расчетные листки по форме из бухгалтерской программы.
Карточка-справка ф. 0504417 формируется на бумажном носителе по окончании финансового года.
Расчетный листок - это письменное извещение работнику о:
· составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период;
· размерах иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за нарушение работодателем установленного срока выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и других выплат, причитающихся работнику;
· размерах и основаниях произведенных удержаний;
· об общей денежной сумме, подлежащей выплате.
Форма расчетного листка формируется из программного продукта 1С Зарплата и кадры.
Порядок оформления и выдачи расчетных листков отражены в Положении о порядке оформления и выдачи расчетных листков сотрудникам учреждения.
Бухгалтер выдает расчетные листки сотрудникам учреждения в за 1 -2 рабочих дня до выдачи заработной платы.
Расчетные листки выдаются на бумажном носителе.
Бухгалтер, назначенный ответственным за оформление и выдачу расчетных листков допускается к обработке персональных данных сотрудников и несет персональную ответственность за сохранение конфиденциальности данной информации.
3.13. Расчеты по удержаниям из выплат по оплате груда

В целях детализации расчетов по удержаниям из выплат по оплате труда аналитический учет по счету 0.304.03.000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда» осуществляется учреждением в разрезе видов (групп) удержаний: удержания по безналичным перечислениям на счета во вклады сотрудников учреждения: удержания по суммам членских профсоюзных взносов (на счет первичной профсоюзной организации 75%);
удержания но суммам членских профсоюзных взносов (на счет территориальной профсоюзной организации 25%);
удержания по исполнительным листам: иные удержания.
3.14. Расчеты с прочими кредиторами
В составе расчетов с прочими кредиторами на счете 0.304.06.000 «Расчеты с прочими кредиторами» учитываются следующие операции:
временное привлечение средств иных источников финансового обеспечения; для отражения внутренних расчетов учреждения при передаче капитальных вложений в основные средства с вида деятельности «5» - субсидии на иные цели, на вид деятельности «4» - исполнение государственного (муниципального) задания (письмо Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07 3798)
При завершении финансового года суммы показателей, оформленных на счете 0.304.06.000 «Расчеты с прочими кредиторами» отражаются в корреспонденции по кредиту (дебету) счета 0.401.30.000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» с отражением в Справке по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710).
При завершении финансового года суммы показателей, оформленных на счете 0.304.06.000 «Расчеты с прочими кредиторами» в части временного привлечения средств иных источников финансового обеспечения не подлежат закрытию на счет учета финансовых результатов прошлым отчетных периодов. В противном случае учреждение потеряет информацию по операциям временного привлечения средств (данные о том. Какую сумму и на какой источник финансового обеспечения необходимо возместить (вернуть) ранее привлеченные средства). При этом наличие сальдо по счету 304.06.000 «Расчеты с прочими кредиторами» на конец отчетного года не скажется на показателях отчетности, поскольку сальдо по счетам 2.304.06.000 и 4.304.06.000 указываются в одной графе 8 строки 536 Балансе (ф. 0503730) - один показатель со знаком «+», другой со знаком «-».
3.15. Дебиторская и кредиторская задолженность
Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» на основании на основании Решения о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445). При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством РФ, списанная с балансового учета задолженность, признанная безнадежной к взысканию к забалансовому учету не принимается. С забалансового счета задолженность списывается на основании основании Акта о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436) после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.
Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Кредиторская задолженность, невостребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании на основании Решения о списании задолженности, не востребованной кредиторами (ф. 0510437). Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности,, невостребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
- по истечении срока исковой давности.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Особенности учета дебиторской и кредиторской задолженности определяются Приложением № 16, разработанным в дополнение к настоящей учетной политике.
3.16. Финансовый результат
Оценка доходов производится по продажной цене, сумма сделки, указанной в договоре, признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу.
При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, применять равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятельности учреждения или их списание в соответствии с планом финансово- хозяйственной деятельности.
Для определения финансового результата деятельности доходы и расходы группировать по видам доходов (расходов) в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления.
В бухгалтерском учете операции по начислению ИДС отражаются по статье КОСГУ 189 иные доходы.
Основание п.9 Приказа Минфина России от 29.11.2017 г. № 209н.
Счет 401 40 «Доходы будущих периодов" применять для учета сумм доходов, начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам: Доходов, начисленных за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящихся к доходам текущего отчетного периода
Иным аналогичным доходам.
По мере реализации условий при передаче активов в части, относящейся к отчетному периоду, доходы будущих периодов признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего отчетного периода.
Для отражения операций на счетах учета оформляется расчет и справка бухгалтера ф. 0504833
Счет 401 50 «'Расходы будущих периодов» применять для учета сумм расходов, начисленных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.
В составе расходов будущих периодов отражаются расходы по: - страхованию имущества;
· приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течении нескольких отчетных периодов;
Выплата авансом отпускных;
· иные расходы, начисленные в отчетном периоде, ио относящиеся к будущим отчетным 2к периодам.
Затраты, произведенные в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражать по дебету счета как расходы будущих периодов и относить на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) равномерно (или пропорционально объем;/ продукции (работ, услуг) и др.), в течении периода, к которому они относятся.
Учет расходов будущих периодов осуществлять в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, по государственнььм (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям. Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется для целей:
налогового учета;
управленческого учета (оперативные отчеты о видах доходов и расходов;
информативные данные для заполнения пояснительной записки бухгалтерской отчетности, контроль за видами доходов и расходов и их составными частями).
Порядок раздельного учета по видам доходов (расходов) осуществляется в разрезе КОСГУ и дополнительных аналитических признаков, установленных Учреждением по собственному усмотрению. Аналитические признаки, используемые вместе со счетами учета финансовых результатов приведены в рабочем плане счетов.
Финансовый результат прошлых отчетных периодов по результатам заключительных операций при заключении счетов текущего финансового года учитывается: единой суммой без дополнительных аналитических показателей;
3.17. Резервы предстоящих расходов
Виды формируемых резервов
предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время ( расчет предполагаемой суммы отпускных на текущий год, в % отношении от ФОТ по смете или ПФХД относятся равными долями последним числом месяца на расходы текущего периода или себестоимость);
· на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы;
· резерв по претензионным требованиям и искам по результатам фактов хозяйственной жизни.
Оценка обязательства и формирование резерва
Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется на следующий год до 30 декабря текущего года.
Осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику. При необходимости при оценке обязательства используется Письмо Минфина России от 20.05.2015 № 02-07-07/28998.
Оценка обязательства, по которым не поступили расчетные документы, формируется на основании условий заключенных договоров.
Резерв по претензиям и искам признается в полной сумме претензионных требований и исков.
Использование и учет сумм резервов
Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.
Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
Операция по формированию резерва учреждения отражается в бухгалтерском учете в первый рабочий день месяца, на который формируется резерв, в соответствии с положениями Инструкций №№ 157н и 183н.
При недостаточности сумм резерва осуществляется его изменение (уточнение).

.Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.
Формирования резерва для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы.
Резерв по расходам без документов создается в случае, когда расходы фактически осуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента не получены.
Примеры расходов, по которым создается резерв:
· расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым не поступили счета ресурсоснабжающих организаций;
· расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, установленные нормативными актами и (или) договором.
Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие с соответствующим контрагентом, обязан сообщить лицу, ответственному за ведение учета и составление отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов контрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были быть получены.
Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку расходов, необходимых для расчетов с контрагентом.
Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, необходимую непосредственно для исполнения (погашения) обязательства перед контрагентом по состоянию на отчетную дату или для перевода обязательства перед контрагентом на другое лицо по состоянию на отчетную дату.
Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим протоколом.
На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются следующим образом:
· если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года;
· если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.
Формирования резерва для оплаты возникающих претензий и исков
Резерв по претензиям, искам признается на основании предъявленных претензий, исков в следующем порядке:
· по оспоримым претензионным требованиям, по которым предполагается досудебное урегулирование, - на дату получения претензионного требования;
· по оспоримым исковым требованиям, по которым не предполагается досудебное урегулирование, - на дату уведомления о принятии иска к судебному производству.
Размер резерва по претензиям, искам признается в полной сумме претензионных требований и исков.
В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов текущего периода.
В случае недостаточности суммы признанного резерва разница между суммой признанного резерва и затратами по исполнению претензий, рисков признается расходами текущего периода.
3.18. Обесценение активов

Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика", пункты. 5, 6 Стандарта "Обесценение активов"
Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
Основание: пункты 6, 18 Стандарта "Обесценение активов"
Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика", пункты 10,11 Стандарта "Обесценение активов"
При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.
Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.
Основание: пункты 10,22Стандарта "Обесценение активов"
При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
Основание: пункт 13Стандарта "Обесценение активов"
Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
Основание: пункт15 Стандарта "Обесценение активов"
Решение о признании убытка от обесценения актива, являющегося государственным (муниципальным) имуществом, принимается в порядке, аналогичном для принятия решения о списании такого имущества, установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Основание: пункт15 Стандарта "Обесценение активов"
Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.
Основание: пункт 9 Стандарта "Обесценение активов"
Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
Основание: пункт24 Стандарта "Обесценение активов"
Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.
Основание: пункт 9 Стандарта "Обесценение активов"
3.19. Учет на счетах санкционирования
План финансово-хозяйственной деятельности утверждается учреждению на текущий период и на два последующих года.

Аналитический учет на счетах санкционирования осуществляется по счетам 0.500.10.000 «Санкционирование по текущему финансовому году».
Аналитический учет операций по счету X 504 12 000 , по счету X 504 11 000 «Сметные (плановые) назначения»
X 506 10 000 (право на принятие обязательства)
X 507 10 000 (Утвержденный объем финансового обеспечения)
ведется Учреждением в программе 1С в сводных данных об исполнении плана ФХД. Аналитический учет принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале регистрации обязательств (ф. 0504064), в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности.
По завершении текущего финансового гола, остатки по счетам 0.500.10.000 «Санкционирование по текущему финансовому году» на следующий год не переносятся (входящий остаток по счетам не формируется).
Принятые в отчетном году обязательства и денежные обязательства, но не исполненные до конца отчетного года, принимаются к учету в первый рабочий день текущего финансового года в объеме, запланированном к исполнению.
В целях достоверного отражения принимаемых обязательств, контрактная служба предоставляет в бухгалтерию еженедельно сводку по следующим процедурам:
-начатые и не оконченные на дату представления сводки процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (с указанием начальной (максимальной) цены контракта, источника финансового обеспечения (вида деятельности) и статьи (подстатьи) КОСГУ);
-перечень договоров (контрактов), заключенных на дату представления сводки:
- с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (с указанием поставщика, цены контракта, источника финансового обеспечения (вида деятельности) и статьи (подстатьи) КОСГУ);
-с единственным поставщиком (с указанием поставщика, цены контракта, источника финансового обеспечения (вида деятельности) и статьи (подстатьи) КОСГУ).
3.20. Имущество и обязательства на забалансовых счетах
01 Имущество, полученное в пользование
На 01 забалансовом счете учитываются программные продукты, используемы в лечебном учреждении для непосредственной деятельности учреждения.
02
На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» в том числе учитываются материальные ценности - личное имущество сотрудников учреждения которым они пользуются на своих рабочих местах, - принятые учреждением к учету на основании актов произвольной формы с указанием обязательных реквизитов.
Такое имущество учитывается в условной оценке: один объект, один рубль.
Выбытие таких материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании акта произвольной формы с указанием обязательных реквизитов.
03
На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются ценности: - в условной оценке: 1 бланк, 1 рубль;

На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности учитываются:
Бланки трудовых книжек;
Бланки вкладышей к трудовым книжкам;
Иные бланки.
Основание п. 337 Инструкции № 1557Н.
Основными нормативными правовыми актами являются:
Приказ Минтруда от 19.05.2021 № 320н «Об утверждении формы, порядка ведения и хранения трудовых книжек»;
Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н;
Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».
С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением БСО заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.
БСО принимаются работником в присутствии комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной руководителем учреждения. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем учреждения, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности.
Аналитический учет БСО ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной цены, количества, а также подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу БСО выводится остаток на конец периода.
Книга прошнуровывается и опечатывается печатью учреждения, количество листов в книге заверяется руководителем учреждения.
БСО хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.
Внутреннее перемещение БСО оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204).
Особенности учета бланков трудовых книжек и вкладышей к ним.
По окончании каждого месяца лицо, ответственное за ведение трудовых книжек, обязано представить в бухгалтерию учреждения отчет о наличии бланков трудовой книжки и вкладыша в нее и о суммах, полученных за оформленные трудовые книжки и вкладыши в них, с приложением приходного ордера кассы организации.
Испорченные при заполнении бланки трудовой книжки и вкладыша в нее подлежат уничтожению с составлением Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). Уничтожение проводить не ранее чем через месяц со дня последней инвентаризации БСО (она проводится одновременно с инвентаризацией наличных денег).
Трудовые книжки и дубликаты трудовых книжек, не полученные работниками при увольнении либо в случае смерти работника его ближайшими родственниками, хранятся до востребования у учреждения в соответствии с требованиями к их хранению, установленными законодательством Российской Федерации об архивном деле.
Перечень бланков строгой отчетности, которые использует учреждение
Трудовые книжки и вкладыши к ним;
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Задолженность неплатежеспособных дебиторов учитывается на счете с того момента, как она признана нереальной ко взысканию и списана с балансового учета. Для этого необходимо выполнение хотя бы одного из следующих условий:
· истек срок исковой давности;
· организация-должник ликвидирована (в том числе в случае применения процедуры в деле о банкротстве юридического лица, и (или) исключение организации из ЕГРЮЛ);
· физическое лицо-должник умер или объявлен умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
· индивидуальный предприниматель-должник признан банкротом;
· обязательство прекращено из-за невозможности его выполнения (в связи с возникновением обстоятельств, за которые ни должник, ни Учреждение не отвечает);
· обязательство прекращено на основании акта государственного органа;
· обязательство прекращено по решению суда.
Если задолженность признана нереальной ко взысканию по причине окончания срока исковой давности, то все действия, которые осуществлялись Учреждением по взысканию задолженности в течение срока исковой давности, должны быть:
· письменно оформлены (служебная записка главного бухгалтера, обоснование начальника отдела по расчетам с дебиторами по доходам и пр.);
· подтверждены документально (книга регистрации исходящей корреспонденции, почтовые квитанции, описи вложения к письмам о претензиях, корешки заказных почтовых отправлений с уведомлением о вручении, выписки из ЕГРЮЛ и пр.).
Учет задолженности за балансом осуществляется в течение 5 лет с момента постановки ее на забалансовый учет для осуществления контроля и наблюдения за возможностью ее взыскания. Аналитический учет задолженности ведется:
· по дебиторам (должникам), с указанием их полного наименования и ИНН;
· в разрезе кодов КОСГУ (видов поступлений (выплат)), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов;
· по источникам финансового обеспечения (видам деятельности), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется:
· датой возобновления взыскания - при возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов и восстановлении суммы дебиторской задолженности в балансовом учете (например, при изменении имущественного положения дебитора, при появлении правопреемника);
· датой погашения задолженности неплатежеспособных дебиторов и восстановления суммы дебиторской задолженности в балансовом учете (дата поступления средств в кассу или на счета (банковские, лицевые) учреждения);
· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора (по решению комиссии по поступлению и выбытию активов);
· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству Российской Федерации (по решению комиссии по поступлению и выбытию активов).
Решение комиссии по поступлению и выбытию активов оформляется протоколом заседания в произвольной форме. В бухгалтерском учете факт выбытия задолженности неплатежеспособных дебиторов с забалансового учета отражается на основании Справки (ф. 0504833). 08
На забалансовом счете 08 «Путевки неоплаченные» учитываются безвозмездно полученные путевки на основании первичных документов, подтверждающих их получение Учреждением, по номинальной стоимости, указанной в путевке. А в случае отсутствия указанной номинальной стоимости - в условной оценке: одна путевка, один рубль.
Факт выдачи путевок из кассы отражается в прошитом и пронумерованном Журнале выдачи путевок, где в соответствующей графе сотрудник ставит подпись о получении.
Списание путевок с забалансового учета происходит после предъявления отрывного талона, который подтверждает факт нахождения сотрудника в организации, выдавшей путевку. Предъявленный отрывной талон фиксируется в Журнале выдачи путевок (напротив подписи сотрудника о получении соответствующей путевки). 10
Согласно п.351 Инструкции №157н счет 10 предназначен для учета банковских гарантий по заключенным контрактам. При заключении государственного контракта по федеральным законам №44-ФЗ и №223-ФЗ, если поставщик товаров, работ, услуг в качестве обеспечения участия в конкурсных процедурах, а также в качестве обеспечения исполнения контракта, предоставляет договор-поручительство или зачастую банковскую гарантию, тогда бухгалтер должен отразить соответствующие операции по забалансовому счету 10 на сумму предоставляемого документа. Списание со счета 10 осуществляется при окончании обязательств с поставщиком. 17
Забалансовый счет 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения» в целях корректного формирования Отчета об исполнении учреждением плана его хозяйственной деятельности (ф. 0503737) используется в следующем порядке:
· указывается в составе бухгалтерских записей при поступлении денежных средств в кассу учреждения (в момент отражения в учете операций на основании приходных и расходных кассовых ордеров);
· указывается в составе бухгалтерских записей при поступлении денежных средств на лицевые и банковские счета учреждения (в момент отражения в учете операций на основании выписок по счетам);
· не указывается в составе бухгалтерских записей при отражении поступления денежных средств из кассы учреждения на его лицевой счет и при отражении поступления денежных средств в кассу учреждения с лицевого счета учреждения (в момент отражения в учете операций на основании выписки по лицевому счету).
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Забалансовый счет 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» в целях корректного формирования Отчета об исполнении учреждением плана его хозяйственной деятельности (ф. 0503737) используется в следующем порядке:
· указывается в составе бухгалтерских записей при выбытии денежных средств из кассы учреждения (в момент отражения в учете операций на основании приходных и расходных кассовых ордеров);
· указывается в составе бухгалтерских записей при поступлении денежных средств на лицевые и банковские счета учреждения (в момент отражения в учете операций на основании выписок по счетам);
· не указываются в составе бухгалтерских записей при отражении поступления денежных средств из кассы учреждения на его лицевой счет и при отражении поступления денежных средств в кассу учреждения с лицевого счета учреждения (в момент отражения в учете операций на основании выписки по лицевому счету).

Невостребованная кредиторами задолженность принимается к забалансовому учету в сумме, списанной с балансового учета, и с того момента, как она была списана с баланса. Это бывает в следующих случаях: сумма кредиторской задолженности не подтверждена кредитором по результатам инвентаризации;
из условий договора (контакта) вытекают требования к Учреждению, которые кредитором не предъявлены;
на лицевой (банковский) счет Учреждения поступил ошибочный платеж или переплата; организация-кредитор ликвидирована;
физическое лицо-кредитор умер или объявлен умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
прекращено обязательство вследствие невозможности его исполнения, если она вызвана обстоятельством, за которое ни одна их сторон не отвечает;
осуществлено прощение долга.
На забалансовый счет 20 задолженность принимается по приказу, изданному на основании:
· инветаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами ф. 0504089.
· докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами.
В свою очередь с балансового учета задолженность, невостребованная кредиторами, списывается на основании приказа руководителя Учреждения по итогам инвентаризации активов и обязательств, в рамках которой она была обнаружена. И только при выполнении всех следующих условий: предприняты меры по информированию кредитора о наличии задолженности и о намерении Учреждения оплатить долг (вернуть излишне (ошибочно) уплаченные суммы); при отсутствии возможности информирования кредитора (отсутствие адреса, возврат почтовой корреспонденции и пр.) составлен Акт о невозможности информирования кредитора (с указанием причин возникновения невостребованной задолженности);
прошло более 6 месяцев с момента информирования кредитора либо с момента составления Акта о невозможности информирования, и кредиторская задолженность по- прежнему не востребована.
За балансом невостребованная задолженность учитывается в течение срока исковой давности для осуществления контроля и наблюдения за возможностью ее возврата.
Аналитический учет невостребованной задолженности ведется: по кредиторам, с указанием их полного наименования и ИНН; в разрезе кодов КОСГУ (видов поступлений (выплат)), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность кредиторов;
по источникам финансового обеспечения (видам деятельности), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность кредиторов.
Списание задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется:
по истечении срока исковой давности на основании решения инвентаризационной комиссии по итогам годовой инвентаризации;
в случае предъявления кредитором требования в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, с одновременным восстановлением кредиторской задолженности в балансовом учете.
Решение инвентаризационной комиссии оформляется в рамках протокола заседания по итогам годовой инвентаризации. В бухгалтерском учете факт выбытия с забалансового учета задолженности, невостребованной кредиторами, отражается на основании Справки (ф. 0504833)в случаях:
2>-

· завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;
· имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией)контрагента
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Принятие к учету объектов основных средств на забалансовый счет 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» осуществляется: - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Учреждения вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета.
1.21. Учет доходов будущих периодов
К доходам будущих периодов относятся:
· доходы по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году ( годах, следующих за отчетным), в том числе на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность;
· доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;
· доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода.
1.22. Учет расходов будущих периодов
К расходам будущих периодов относятся расходы:
· связанные со страхованием имущества, гражданской ответственности;
· связанные с добровольным страхованием( пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;
· связанные с приобретением компьютерных программ (неисключительных прав), используемых в течении нескольких отчетных периодов и т.д.
4. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств
Инвентаризация имущества и обязательств проводится в Учреждении в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995г. № 49;
Законом “О бухгалтерском учете”№ 402-ФЗ от 06.12.2011 года;
Приказом МФ РФ от 31.12.2016 года № 256Н “Концептуальные основы бухучета и отчетности”;
Положением о проведении инвентаризации.
Случаи проведения инвентаризации:
· составление годовой бухгалтерской отчетности;
· смена материально ответственных лиц;
· установление факта хищения или злоупотребления;
· случаи чрезвычайных обстоятельств;
· реорганизация;
· частичная инвентаризация при уходе в отпуск материально ответственного лица. Инвентаризация проводится для обеспечения достоверности годовой отчетности в период с 01 октября по 31 декабря ( по состоянию на 01 октября).
Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, утвержденных приказом МФ РФ от 30.03.2015 года№ 52Н. Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами. Результаты

годовой инвентаризации отражаются в годовом бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата , по состоянию на которую проводилась инвентаризация.
Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя Учреждения на каждый отчетный период.
Кроме тех случаев, когда проведение инвентаризации обязательно, учреждение вправе отдельным приказом руководителя устанавливать инвентаризации по своему усмотрению. В рамках такого приказа утверждается перечень имущества и обязательств, которые подлежат инвентаризации. В общем случае инвентаризации подлежат: основные средства, нематериальные активы; непроизведенные активы;
материальные запасы;
вложения в нефинансовые активы; кредиторская задолженность; дебиторская задолженность;
денежные средства и денежные документы; имущество на забалансовых счетах;
резервы предстоящих расходов.
Руководствуясь сроками проведения инвентаризации, указанными в приказе руководителя, главный бухгалтер разрабатывает график проведения инвентаризации по структурным подразделениям и филиалам учреждения. Инвентаризация в целом по учреждению проводится в течение установленных сроков, в каждом конкретном подразделении и у конкретного материально-ответственного лица - в соответствии с графиком.
В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактор хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, также утвержденная отельным приказом руководителя.
Список должностных лиц, на которых возложена материальная ответственность, и виды материальной ответственности определяются должностными инструкциями работников, отдельными приказами руководителя, условиями договоров о полной индивидуальной материальной ответственности или о бригадной материальной ответственности. Постановлением Минтруда РФ от 31.12.2002 № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности», иными нормативно- правовыми актами. Договоры о полной Индивидуальной материальной ответственности или о коллективной (бригадной) материальной ответственности заключаются со всеми материально- ответственными лицами в соответствии с действующим законодательством.
Обязанности постоянно действующей комиссии:
Проведение плановой инвентаризации;
Проведение выездных инвентаризаций;
Проведение инвентаризации при смене материально-ответственных лиц.
Персональная ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет председатель комиссии.
Инвентаризационной комиссии помимо проведения инвентаризации, вменяется: - оценивать правильность использования имущества;
· определять наличие у имущества полезного потенциала;
· выяснять у материально-ответственного лица причины расхождения фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;
· подводить итоги инвентаризации и докладывать руководителю результат инвентаризации.
Результаты проведенной инвентаризации оформляются регистрами бухгалтерского учета.
5. Технология обработки учетной информации
Ведение бухгалтерского учета в Учреждении осуществляется с применением систем автоматизации бухгалтерского учета и отчетности по следующим учетным блокам: бухгалтерия государственного учреждения 1С;
учёт расчетов по оплате труда и кадры 1С;
учет медикаментов и изделий медицинского назначения в программе 1 С аптека.
Данные о фактах хозяйственной жизни Учреждения фиксируются в соответствующих базах данных используемых программных комплексов на основании первичных (сводных) учетных документов. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
В целях обеспечения сохранности базы данных бухгалтерского учета на сервере производится ее автоматическое ежедневное архивирование (сохранение резервных копий).
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронно-цифровой подписи (далее ЭЦП) в Учреждении осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям: система электронного документооборота (СЭД) с финансовым органом (территориальным органом Казначейства России);
передача бухгалтерской отчетности органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя учреждения;
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам Инспекцию Федеральной налоговой службы
передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России
размещение информации о деятельности Учреждения на официальном сайте bus.gov.ru. отчеты в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Тверской области.
Получение документов, подтверждающих поставку товаров, работ услуг с использованием электронного документооборота в СБИС и в программе 1 С бухгалтерия.
6. Первичные (сводные) учетные документы.
Факты хозяйственной жизни фиксируются в бухгалтерском учете на основании первичных (сводных) учетных документов. Дата бухгалтерской записи (проводки) в базе данных автоматизированной системы ведения учета, как правило, совпадает с датой свершения финансово-хозяйственной операции (с датой документа).В бухгалтерском учете Учреждения применяются документы, формы которых не унифицированы. Их перечень и формы приведены в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике. Принятие обязательств и денежных обязательств Учреждения отражается в бухгалтерском учете на основании документов, приведенных в Приложении № 24 к настоящей Учетной политике. Счета на оплату принимаются бухгалтерской службой с обязательным наличием визы руководителя только в том случае, когда учреждение вступило в сделку с контрагентом без заключения письменного договора (контракта). Обязательство и денежное обязательство принимаются на основании такого счета. Если же учреждением заключен договор (контракт) и счет на оплату выставлен учреждению в рамках такого
договора (контракта), виза руководителя обязательной не является. Учреждение уже приняло обязательство на основании договора. На основании счета к договору принимается только денежное обязательство.
6.1. Первичные и сводные учетные документы на бумажных
носителях
Первичные (сводные) учетные документы на бумажных носителях формируются в Учреждении, как правило, с помощью программно-технических средств, в том числе в форме электронных документов (заверенные электронной подписью). При отсутствии специальных средств они составляются ответственными лицами вручную на бланках, изготовленных типографским способом или с помощью копировально-множительной техники.
Записи в первичных (сводных) учетных документах производятся средствами, обеспечивающими их сохранность в течение срока хранения в архиве (принтер, паста шариковых, гелиевых, масляных ручек, и пр.). Запрещено использовать для записей простой карандаш.
Свободные строки в первичных (сводных) учетных документах, заполненных вручную, прочеркиваются.
Перечень лиц, имеющих право подписи отдельных видов первичных (сводных) учетных документов отражен в Приложении 21 к Учетной политике.
На первичных (сводных) учетных документах, которые прошли обработку в бухгалтерском учете, сотрудник бухгалтерии в целях исключения повторного использования документов проставляет на них одну из следующих отметок: оттиск штампа - принято к учету; оплачено.
По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются.
К регистрам бухучета по итогам каждого отчетного периода подшиваются следующие: первичные (сводные) документы:
Журнал операций по счету "Касса" — приходные и расходные кассовые ордеры, ведомости;
Журнал операций с безналичными денежными средствами - платежные поручения, выписки по лицевому (расчетному) счету, ежемесячные отчеты о состоянии лицевого счета;
Журнал операций расчетов с подотчетными лицами - авансовые отчеты;
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - акты выполненных работ, товарные накладные, товарно-транспортные накладные, иные документы поставщиков и подрядчиков:
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - требования- накладные; ведомости на выдачу на нужды учреждения; накладные на внутренне перемещение; акты списания производственно-хозяйственного и мягкого инвентаря, и иные аналогичные документы;
6.2. Первичные (сводные) учетные документы и бухгалтерские регистры на машинных носителях
Первичные (сводные) учетные документы на машинных носителях формируются в виде электронных документов с использованием ЭЦП. К ним относятся: платежные поручения;
выписки по лицевому счету;
21.
входящие счета-фактуры;
Регистры бухгалтерского учета формируются в Учреждении в электронном виде с применением простой электронной подписи. Электронные регистры хранятся в базе данных программного обеспечения «Электронный архив».
Регистры, к которым электронная подпись неприменима, формируются (распечатываются) на бумажном носителе ежемесячно.
Копии электронных документов и регистров формируются на бумажных носителях по требованию контрагентов, контролирующих органов, суда и прокуратуры. Исключение - инвентарные карточки учета основных средств, которые распечатываются на бумажный носитель в следующих случаях: принятие объекта к учету;
изменение первоначальной стоимости объекта (в случаях переоценки, модернизации и т. п.);
списание объекта.
Бумажные копии электронных документов и регистров заверяются подписью главного бухгалтера и руководителя Учреждения, а также печатью Учреждения.
Первичные документы поставщиков получаются ГБУЗ ТО Родильным домом № 5 через СБИС и программный продукт 1 С бухгалтерия и подписываются ЭЦП. при условии что данный документооборот прописан в договоре с организацией.
7.Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового
контроля
Структурное подразделение внутреннего финансового контроля (внутреннего аудита) Учреждении отсутствует.
Внутренний финансовый контроль в Учреждении осуществляют: руководитель Учреждения и его заместители;
Внутреннему финансовому контролю в Учреждении подлежат:
Первичные учетные документы, принимаемые к бухгалтерскому учету;
Наличие (сохранность) активов, учитываемых за балансом и на балансе;
Приходные и расходные кассовые операции;
Начисление заработной платы, иных выплат работникам и проводимые удержания; Исчисление и уплата в бюджеты налогов, страховых взносов, иных обязательных платежей;
Дебиторская и кредиторская задолженность;
Расходы на командировки и служебные разъезды;
Лимит кассы;
Остатки продуктов питания;
Сверка с контрагентами;
Своевременность расчетов (поставка товаров, работ, услуг, оплата, возврат обеспечения); финансово-плановые документы (планы, сметы, нормы расходов, расчеты плановой (нормативной) себестоимости);
договоры и контракты (с поставщиками и подрядчиками, с покупателями и заказчиками); бухгалтерский учет (правила ведения учета, полнота и точность данных, оформление документов и регистров учета, соблюдение норм действующего законодательства при ведении учета):
трудовые отношения с работниками (порядок оформления приказов, правила начисления заработной платы, назначения пенсий и пособий, порядок рассмотрения трудовых споров, соблюдение норм трудового законодательства):
имущество учреждения (наличие, условия эксплуатации, меры по обеспечению сохранности, обоснованность расходов на ремонт и содержание);
обязательства учреждения (наличие, причины образования, своевременность погашения задолженности).
В целях проведения внутреннего финансового контроля отдельным приказом руководителя в Учреждении могут быть созданы контрольные комиссии. В рамках такого приказа утверждаются:
цель и задачи проведения внутреннего финансового контроля;
перечень контрольных мероприятий:
состав и функционал контрольной комиссии;
сроки проведения контрольных мероприятий;
способ оформления и обобщения результатов проверки.
Положение о внутреннем финансовом контроле в приложении № 20 к Учетной политике Учреждения.
Основание: п. 14 Инструкции № 157Н.
Целями внутреннего финансового контроля являются:
· неуклонное соблюдение законодательства, прав и законных интересов работников и третьих лиц;
· предотвращение неэффективного расходования денежных средств, фактов коррупции
при осуществлении закупок, фактов применения к учреждению штрафных санкций;
· повышение результативности и эффективности использования имущества в деятельности учреждения.
Для достижения заявленных целей используются следующие методы контроля:
· предварительный контроль, осуществляемый до заключения сделки или начала совершения операции, определяющий ее правомерность и целесообразность (проводится путем визирования документов, являющихся основанием для возникновения контролируемого факта хозяйственной жизни руководителем, его заместителем (кто что визирует) ;
· текущий контроль -осуществляется сплошным методом в рамках функционала и должностных инструкций сотрудников(бухгалтерия, комиссия по поступлению и выбытию активов, инвентаризационная комиссия, ответственные лица за факт хозяйственной жизни, отраженный в документе). В рамках внутреннего контроля проверяется, имел ли место факт хозяйственной жизни, указанный в первичном документе. Ответственность за достоверность указанных в первичных документах сведений несут лица, подписывающие этот документ. Бухгалтер «входящийяконтроль первичных учетных документов путем проверки обязательных реквизитов документов- оснований для совершения хозяйственных операций, необходимых подписей, виз (согласований) и т.п,Обоснованности применения той или иной формы первичного документа, соответствия данных первичного документа данным иных документов, ранее представленных в отдел бухгалтерского учета и планирования;
· последующий контроль, осуществляемый по итогам совершения и отражения в учете контролируемых фактов хозяйственной жизни путем плановых и внеплановых проверок, проводимых руководителем и (или) комиссией по внутреннему контролю.
Основание: Часть ст. 19 Закона «О бухгалтерском учете», п. 3,6 Приказа 157н.
Сроки и порядок проведения плановых и внеплановых проверок в отношении контролируемых фактов хозяйственной жизни или их групп устанавливаются приказами по учреждению.
Особенности и регламенты внутреннего контроля определяются Приложением № 20, разработанным в дополнение к настоящей учетной политике.
Основание:
Статья 19 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О
бухгалтерском учете»; пункт бИнструкции от 01.12.2010 № 157н.
.Выявленные нарушения регистрируются в Журнале внутреннего контроля. Ответственный за ведение журнала внутреннего контроля- Председатель комиссии по внутреннему контролю.
.Ответственному лицу докладывать Руководителю учреждения о выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушениях - ежемесячно.
8. Порядок отражения событий после отчетной даты
К событиям после отчетной даты относятся факты хозяйственной жизни Учреждения, о которых стало известно после 31 декабря (после окончания финансового года), но до момента подписания бухгалтерской отчетности. В частности к ним относятся: -обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;
· получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество (например, в случае, когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем);
· объявление организации-должника банкротом (если по состоянию на отчетную дату в его отношении начата процедура банкротства, о которой Учреждению стало известно после окончания финансового года и до подписания отчетности);
· определение после отчетной даты величины кредиторской задолженности в связи с вынесением судебного решения по делу, возникшему по обязательствам Учреждения до отчетной даты;
· получение от страховой организации документов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
· определение после отчетной даты величины стимулирующих выплат работникам Учреждения, если по состоянию на отчетную дату имелась обязанность произвести такие выплаты;
· определение после отчетной даты величины выплат работникам в связи с принятием до отчетной даты решения о закрытии структурного подразделения (филиала) Учреждения;
· начисления (корректировки, изменения) по налогам и сборам за отчетный год, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации Учреждение является налогоплательщиком и плательщиком сборов;
· урегулирование судебного спора, состоявшееся после окончания отчетного периода, в ходе которого подтвердился факт наличия у учреждения существующего обязательства на отчетную дату;
· произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;
· прекращение деятельности дебитора организации, если до даты подписания бухгалтерской отчетности получено уведомление об исключении юридического лица из ЕГРЮЛ;
· корректировка сумм ущерба, если до даты представления отчетности получено судебное решение уточняющее суммы нанесенного ущерба;
· продажа запасов после отчетной даты, показывающая, что расчет цены возможной реализации этих запасов по состоянию на отчетную дату был не обоснован;
· получение после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты.
События после отчетной даты подлежат отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год. Последствия событий после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, финансовом результате деятельности Учреждения либо путем раскрытия соответствующей информации в Пояснительной записке к Балансу (ф. 0503760).
В бухгалтерском учете события после отчетной даты отражаются в синтетическом и 2 г аналитическом учете последним днем финансового года. При этом в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным годом, события после отчетной даты не отражаются.
Учреждение вправе не отражать в бухгалтерской отчетности и в бухгалтерском учете отчетного периода события после отчетной даты, которые не являются существенными (п.
3 Инструкции № 157н). Критерий существенности фактов хозяйственной жизни заключается в следующем:
· факты хозяйственной жизни оказали (или могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Учреждения;
· пропуск (или искажение) отражения фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском учете может повлиять на экономическое решение учредителей учреждения (пользователей информации), принятое на основании данных бухгалтерского учета и (или) бухгалтерской (финансовой) отчетности Учреждения;
· стоимостное выражение события после отчетной даты составляет более 5% валюты баланса.
Если события после отчетной даты, не являющиеся существенными, не отражены в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности отчетного периода, то они подлежат отражению в периоде, следующем за отчетным.
Ответственный за принятие решения об отражении операций после отчетной даты - главный бухгалтер Учреждения.
Некорректирующие события:
События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты:
· изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;
· принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;
· несущественное поступление или выбытие активов;
· пожар, авария, стихийное бедствие или другая ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;
· публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений органа, осуществляющего полномочия учредителя, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета;
· изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;
· изменение законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов, расходов субъекта учета;
· начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;
· иные события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты и (или) указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.
“Некорректирующее событие” отражается:
· выполнением записи в периоде, следующем за отчетным, в общем порядке;
· раскрытием информации в Пояснениях к отчетности за отчетный период (описание события, стоимостная оценка события(если она недоступна, причина этого раскрывается в Пояснениях)).
Порядок отражения в учете событий после отчетной даты, порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты определяется Приложением № 27, разработанным в дополнение к настоящей учетной политике.
2,.
9. Перечень стандартов экономического субъекта, содержащих элементы Учетной политики.
Кроме настоящего приказа об учетной политике ,при организации и ведении учета в учреждении применять следующие организационно-распорядительные документы, содержащие элементы учетной политики:
· график документооборота;
· положение об оплате труда;
· положение о служебных командировках и разъездах;
· положение о проведении инвентаризации;
· положение о списании дебиторской задолженности нереальной к взысканию и кредиторской задолженности неподтвержденной кредиторами при проведении инвентаризации ( задолженность невостребованная кредиторами);
· положение о порядке признания в бухгалтерском учете и раскрытие в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты;
· положение о внутреннем финансовом контроле;
· порядок приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера;
· альбомы форм, самостоятельно разработанных первичных и сводных учетных документов, вспомогательных документов, не вошедших в другие стандарты.
10. Информация о связанных сторонах.
Существенно различными (сделка со связанной стороной и аналогичная сделка с несвязанной стороной) считаются: если цена в сделке со связанной стороной на 10% и более превысит цену в аналогичной сделке с несвязанной стороной или если сумма сделки со связанной стороной более чем на 100 000 рублей превысит приведенную к равному объему сумму аналогичной сделки с несвязанной стороной. С целью приведения сравниваемых сделок к равным экономическим условиям, в случае если даты сравниваемых сделок различаются на три месяца и более, применяется перерасчет с учетом индекса инфляции по данным официальных источников.
11. Порядок применения и внесений изменений в учетную политику
Учетная политика применяется последовательно из года в год.
Изменение учетной политики производится в строго ограниченных законодательством случаях. А именно при: изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;
разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета; существенном изменении условий деятельности учреждения.
12. Перечень стандартов экономического субъекта, содержащих
элементы учетной политики.
Кроме настоящего приказ об учетной политике, при организации и ведении учета в Учреждении применять следующие организационно-распорядительные документы, содержащие элементы Учетной политики: - график документооборота;
· номенклатура дел с указанием срока хранения документов;
· положение об оплате труда;
· положение о служебных командировках и разъездах;
· положение о проведении инвентаризации;
· положение о списании дебиторской задолженности нереальной к взысканию и кредиторской задолженности неподтвержденной кредиторами при проведении инвентаризации;
· положение о порядке признания в бухгалтерском учете и раскрытие бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты;
· положение о внутреннем финансовом контроле;
· порядок приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера.
13. Организация хранения документов учета и отчетности
Хранение документов учета и отчетности организовать в зависимости от нормативно установленных сроков, согласно действующим правилам архивного дела:
· на бумажных носителях;
· на электронных носителях.
Основание: информация Минфина РФ ПЗ-13/2015 «О применении установленных Минкультуры России правил комплектования, учета и организации хранения электронных архивных документов в отношении первичных и отчетных документов налогоплательщиков», приказ Минкультуры России от 31.03.2015 № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», «Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», утвержденных приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.
Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены
Ответственность за организацию хранения документов лежит на руководителе Учреждения.

14. Технология обработки учетной информации.
В виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, формируются и хранятся регистры бухгалтерского учета:
Инвентарные карточки основных средств;
Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов (справки бухгалтера ф. 0503833) любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
Копии электронных документов, выведенные на бумажный носитель, заверяются Главным бухгалтером.
Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется Журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение Журнала возлагается Приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.
Перечень документов, которые учреждение хранит в электронном виде, приведен в Приложении № 22, Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Учреждение применяет электронные формы первичных документов и регистров бухучета:
Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф. 0510433);
Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440);
Решение о списании задолженности, не востребованной кредиторами, со счета
(ф.
0510437);
Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436); Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445);

Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446);
Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836);
Журнал операций по забалансовому счету
(ф. 0509213);
Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ф. 0509095);
Ведомость дополнительных доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ф. 0504094);
Решение о командировке на территории России (ф. 0504512);
Изменение Решения о командировке (ф. 0504513);
Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0504518);
Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093).
Регистры бухгалтерского учета в форме электронного документа
Регистры бухгалтерского учета, которые составляются в форме электронного документа, подписываются квалифицированной электронной подписью либо в случаях, предусмотренных иными нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, простой электронной подписью.
В целях достоверного представления в бухгалтерской (финансовой) отчетности ошибки, которые повлекли за собой изъятие и искажение показателей отчетности, необходимых для принятия экономических решений пользователями бухгалтерской (финансовой) отчетности, в частности:
· об объеме ожидаемых доходных (финансовых) поступлений;
· по ожидаемым выплатам средств в виду наличия требований кредиторов;
· об объеме расходов, необходимых для осуществления деятельности учреждения (объема финансового обеспечения);
· отклонения по величине активов, которые влекут за собой неправильное исчисление амортизации и расходов по уплате налога на имущество организаций;
· др.
считаются существенными и подлежат исправлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Критерии нарушений требований к бюджетному (бухгалтерскому) учету, в том числе к составлению, представлению бюджетной, бухгалтерской (финансовой) отчетности определяются в примечаниях к ст. 15.15.6 КоАП.
При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости - в первичные документы.
Ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов и обязательств, полученного финансового результата, не являются существенными и не подлежат исправлению в представленной бухгалтерской (финансовой) отчетности, за исключением случаев, когда об исправлении таких ошибок принято решение уполномоченным органом (учредителем, органом внутреннего и внешнего финансового контроля).
Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат обособлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в Журнале операций по исправлению ошибок прошлых лет и Журнале операций межотчетного периода
Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.
Основание: Статья 10 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; пункты 10,11,19,257 Инструкции от 01.12.2010 № 157н, раздел УСГС «Учетная политика».



